Guatemala 30 de diciembre 2015

Sefiora

Claudia Maria Ciudad Real Solis
Viceministra de Cultura
Ministerio de Cultura y Deportes
Su despacho

Estimada Viceministra Ciudad Real:

Por este medio le presento el informe de actividades mensuales segdn lo estipulado en el

contrato por servicios Técnico Profesionales del Ministerio de Cultura y Deportes de la Direccién de
Recursos Humanos; Contrato numero 1083-2015 ¥y Acuerdo Ministerial namero 366-2015,

correspondiente al mes de diciembre del presente afio, y para el cobro de mis honorarios estoy
presentando factura No. 0009 serie B. '

Actividades Realizadas:

* Apoyo en elaboracion de dictdmenes y resolucionss administrativas de ia Direccién de
Recursos Humanos. :

» Apayo en la revision del Diario Oficial, para llevar el control de la publicacién de dispasiciones
legales relacionadas con la Direccion de Recursos Humanos,

» Apoyo en ios procesos del area de Gestion de la Direccion de Recursos Humanos.

* Apoyo en la elaboracicn de solicitudes de acuerdos de ias diferentes Direccianes de! Ministerio.

* Apayo en la revisién de célcules de prestaciones laborales de las diferentes Direcciones del
Ministerio. ‘

Resultados:

¢ Monitoreo al Diario Cficial. ‘

* Que los trabajadores puedan gozar de licencia de estudios o licencia de viaje con goce de
salario.

» Agilizar la revisién de los expedientes de pago de prestaciones.

+ Agilizar solicitudes de acuerdos de accion del personal.

+ Trasladar los calculos de prestacicnes aprobados y revisados a cada Delegacion de Recursos
Humanos.
Agradeciendo su atencién a la presente, aprovecho la oportunidad para suscribirme de usted.

Atentamente,
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